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ACTA N 

FECHA: 29/07/2025, Bogotá.  

HORA: 16:30   

LUGAR: Jardín Infantil Emma y Antonio 

TEMA: Manejo De Productos Químicos  

ASISTENTES:  Talento Humano   

 

Orden del día:  

1. Bienvenida.  

2. Socialización del tema. 

3. Firma de asistencia. 

4. Evidencias fotográficas. 

 

Desarrollo: 

Se convoca al personal del talento humano para capacitar sobre el manejo de productos 

químicos dentro y fuera de la unidad operativa, con el fin de garantizar el buen manejo 

y/o almacenamiento de estos: por tal motivo basándonos en el plan de saneamiento del 

presente año se toma como base fundamentan lo siguiente: 

 Manejo de productos químicos dentro de la unidad operativa:   

Identificar que los insumos para el aseo se encuentren debidamente sellados y cumplan 

con requisitos mínimos de rotulado como nombre del producto, registro de lote, cantidad, 

fecha de fabricación y fecha de vencimiento (según NTC 5465).  
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• Todo producto químico que sea utilizado en la unidad operativa deberá 

contar con la ficha técnica y de seguridad o impresa en un lugar accesible; 

la cual deberá ser divulgada a todo el personal que manipule y tenga 

contacto con estos productos y tener constancia de esta divulgación.  

• Clasificar los insumos por sus características, teniendo en cuenta las 

indicaciones de almacenamiento establecida en la hoja de seguridad o ficha 

técnica, que debe entregar el proveedor. Garantizando la publicación de la 

matriz de compatibilidad de los productos en un lugar visible.   

• Dar cumplimiento a la Resolución 2400 de 1979.   

• Los insumos se deben almacenar sobre estibas, por grupos y sus etiquetas 

a la vista 

• Mantener una adecuada rotación del stock de insumos de aseo. Rotación 

de acuerdo al método primeros en entrar, primeros en salir (PEPS).   

• Verificar que los aspersores de re-envase se encuentren limpios, 

desinfectados y rotulados. La rotulación de los aspersores debe contener 

los siguientes aspectos:  Indicación de uso, porcentaje de hipoclorito y fecha 

de preparación. 

En este caso Carmenza Ballén, menciona que da cumplimiento a lo mencionado durante 

la capacitación puesto estas son requisitos según anexo técnico, por tal motivo los 

productos químicos cuentan con su respectiva ficha técnica, rotulo y están aislados, 

puesto en un lugar determinado dentro de la bodega de aseo; sin embargo se recomienda 

al personal de la unidad operativa tener el adecuado manejo y no exponer estos 

productos químicos al alcance de los niños y las niñas puesto que todos y todas sin 

importar el cargo somos entes de garantes de derechos y cuidamos el bienestar de los 

participantes.  
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Recibido por: Engie Marcela Fagua Rativa 

Evidencias fotográficas:  

 

 

 



https://v3.camscanner.com/user/download

